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RESOLUCION DE DIRECTORIO No. 008/2020
Santa Cruz de la Sierra, 16 de diciembre de 2020

VISTOS:

Que, la Direccién Ejecutiva del Centro de Investigacién Agricola Tropical — CIAT, ha puesto a consideracion de
este Directorio, Informe Técnico N° 06/2020 de fecha 16 de diciembre de 2020, emitido por la Lic. Maria Elena
Sanchez Herrera - Directora Administrativa y Financiera del Centro de Investigacion Agricola Tropical y en
virtud al marco normativo - legal desarrollado en el Informe Legal INF. LEGAL CIAT No. 011/2020, de fecha 16
de diciembre de 2020, emitido por le Abg. Alejandro Alfonso Catacora Capobianco - Jefe de la Unidad de
Asesoria Legal del Centro de Investigacion Agricola Tropical, asi como la Resolucidn Administrativa No.
029/2020 de fecha 16 de septiembre de 2020, efectuada por el Ing. Agr. Luis Ernesto Hurtado Paz - Director
Ejecutivo, en su condicion de Maxima Autoridad Ejecutiva, remitiendo el REGLAMENTO ESPECIFICO DEL
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS (RE-SABS), compatibilizado por el Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas (MEFP) del Centro de Investigacion Agricola Tropical - CIAT, para su
consideracion y solicitando su correspondiente aprobacién por esta instancia de maxima decision y;

CONSIDERANDO:

Que, en virtud a ello, se ha trabajado de manera coordinada con la Direccidon de Planificacion de la
Gobernacién Auténoma de Santa Cruz, como ente tutor y la Direccién General de Normas de Gestién Publica
del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, drgano rector del Sistema de Administracién de Bienes y
Servicios.

Que, en fecha 11/12/2020, mediante carta MEFP/VPFP/DGNGP/UNPE/N°® 1043/2020, la Direccién General de
Normas de Gestion Publica, declara COMPATIBLE el RE-SABS, por tanto corresponde su aprobacion. Adjunto
copia.

Que, por los antecedentes mencionados, mediante el presente Informe Técnico se incluye en las funciones de
los Directores de Area lo requerido por el banco.

Que, en el contexto nacional la Constitucion Politica del Estado establece competencias especificas para
los diferentes niveles de Gobierno (Nacional, Departamental, Municipal).

Que, de igual modo la Ley Marco de Autonomias y Descentralizacién tiene incidencia a nivel
Departamental y Municipal, establece las competencias en materia de Administracién de Bienes y de Servicios.

Que, la Resolucion Ministerial N° 274, de fecha 09 de mayo de 2013, que aprueba los Modelos de
Reglamento Especificos del Sistema de Administracién de Bienes y de Servicios (RE-SABS), contenido minimo
para la elaboracion del Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios para Asamblea
Departamental y Regionales y de Empresas Publicas Nacionales Estratégicas (RE-SABS EPNE); Manual de
Operaciones del Sistema de Contrataciones Estatales SICOES; Modelos de Documentos Base de Contratacidn en
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las modalidades de Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo-ANPE y Licitaciones Publicas; y el Reglamento del
Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE).

Que, las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa, aprobadas por Resolucion
Suprema No. 217055, y de aplicacion a las entidades publicas, por disposicion expresa de la Ley No. 1178
SAFCO, establecen en su Articulo 6, que los principios en los que se sustentan las referidas normas basicas,
son Estructura Técnica, Flexibilidad, Formalizacion y Servicios al Usuario, lo que implica que cada entidad
publica debera adecuar su estructura organizacional en funcion a su Plan Estratégico y su Programa de
Operaciones Anual , aplicandose criterios y metodologias técnicas de organizacion administrativa. Ademas de
ello, la estructura organizacional de cada entidad debera adecuarse a los cambios internos y de entorno,
orientada a mejorar el servicio del usuario.

Que, de igual manera las citadas Normas Bdsicas, cada entidad publica se encuentra facultada para realizar

modificaciones y adecuaciones a su disefio organizacional, con el propdsito de cumplir los objetivos especificos

de este sistema, los cuales son:

Lograr la satisfaccion de las necesidades de los usuarios de los servicios publicos.

Evitar la duplicacion y dispersion de funciones.

Determinar el ambito de competencia y autoridad de las areas y unidades organizacionales.

Proporcionar a las entidades una estructura que optimice la comunicacion, la coordinacion y el logro de

los objetivos.

5. Simplificar y dinamizar su funcionamiento para lograr un mayor nivel de productividad y eficiencia
economica.

g B b

Que, en este sentido el articulo 27 de la norma legal descrita, dispone: "Cada entidad del Sector Publico
elaborard en el marco de las normas bdsicas dictadas por los drganos rectores, los reglamentos especificos
para el funcionamiento de los sistemas de Administracion y Control Interno regulados por la presente Ley y los
sistemas de Planificacion e Inversion Publica. Corresponde a la maxima autoridad de la entidad la
responsabilidad de su implantacion.

Que, conforme se tiene de lo dispuesto en el punto 6.5, 6.8 y 6.11 de la descripcion de funciones de la
Direccion Ejecutiva del Centro de Investigacion Agricola Tropical, establecidas en el Manual de Organizacion
y Funciones aprobado mediante Resolucion Administrativa No. 39/2013 de fecha 19 de Diciembre de 2013,
son funciones del Director Ejecutivo: "....6.5. Desarrollar e implantar los elementos bdsicos de organizacion,
tales como manuales de organizacion y funciones, reglamentos y manuales de procedimientos, que permitan
elevar la productividad, mejorar la coordinacion y agilizar el trabajo.......6.8. Administrar los recursos humanos,
materiales, economicos y financieros en el marco de las normas de los sistemas de administracion y control
gubernamental....... 6.11. Solicitar a la Unidad correspondiente la elaboracion de manuales y reglamentos
internos de la entidad, en el marco de las normas bdsicas de los sistemas de administracion y control
gubernamental que regula la Ley No. 1178 (SAFCO) y demds disposiciones legales en vigencia, proceder a su
aplicacion y cumplimiento estricto....”.
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Que, En el Contexto Departamental, existe un marco legal departamental a partir de la promulgacién de la Ley
Departamental N° 54 del 26 de diciembre de 2012, “Ley Departamental de las Instancias de Apoyo Técnico
al Sector Agropecuario”. La Ley 54, ratifica al CIAT como una entidad descentralizada, con autonomia de
gestion técnica, administrativa y con patrimonio propio.

Que, asimismo, la Ley 54, en su Art. 28 (Reglamentacion Interna) que para la ejecucion de sus actividades, el
CIAT adecuara vy elaborara los reglamentos y manuales internos de procedimiento que deberan ser aprobados
por el Directorio.

CONSIDERANDO:

Que, EI Reglamento Especifico del SABS se encuentra enmarcado en las siguientes normas de caracter legal:

a)

b)

0)

d)

g)

h)

)

k)

La Constitucién Politica del Estado, de fecha 7 de febrero de 2009.

La Ley N° 1178, de fecha 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales y sus
Reglamentos.

La Ley N° 31, de fecha 19 de julio de 2010, Marco de Autonomias y Descentralizacion “Andrés
Ibanez".

El Decreto Supremo N° 23318-A, de fecha 03 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento de
Responsabilidad para la Funcion Publica, y Decreto Supremo N° 26237, de fecha 29 de junio de
2001, que lo modifica.

El Decreto Supremo N° 0181, de fecha 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus modificaciones.

El Decreto Supremo N° 1497, de fecha 20 de febrero de 2013, que regula los Convenios Marco vy el
Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE).

El Decreto Supremo N° 4308, de 10 de agosto de 2020, modificado por el Decreto Supremo N° 4337,
de 16 de septiembre de 2020.

La Resolucion Ministerial N° 274, de fecha 09 de mayo de 2013.

La Resolucion Ministerial N° 346, del 30 de septiembre de 2020, que aprueba el Manual de
Operaciones del SICOES;

La Resolucion Ministerial N° 751, de 27 de junio de 2018, que aprueba los modelos de DBC en la
Modalidad ANPE vy Licitacion Piblica;

La Resolucion Ministerial N° 1011, de 30 de agosto de 2018, que aprueba los modelos de DBC para
la contratacién de seguros en la Modalidad ANPE y Licitacién Publica;
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I)  Manual de Organizacion y Funciones del Centro de Investigacion Agricola Tropical, aprobado
mediante Resoluciéon Administrativa No. 39/2013 de fecha 19 de Diciembre de 2013

CONSIDERANDO:

Que, el documento ha sido elaborado tomando en cuenta el Decreto Supremo N° 4308 del 10 de agosto de
2020, modificado por el Decreto Supremo N° 4337, de 16 de septiembre de 2020, decreto que tiene por objeto
regular la publicaciéon de la invitacion al potencial proveedor como una actividad obligatoria a realizarse de
manera previa a la formalizacion del proceso de contratacion.

Que, el Decreto Supremo N° 4308 es de aplicacion obligatoria en todas las entidades publicas. La publicacion
de la invitacion al potencial proveedor se constituye en una actividad obligatoria y es aplicable en: a) La
modalidad de Contratacion Menor para contrataciones mayores a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS); b) La modalidad de Contratacién por
Desastres y/o Emergencias; c) Contratacion Directa autorizada por normativa especifica. II. Se exceptia de la
aplicacion del presente Decreto Supremo a las contrataciones de servicios de consultorias. III. La publicacién
de la invitacién al potencial proveedor es un mecanismo para la comparacion de precios que permite conocer
la oferta disponible en el mercado y transparenta la seleccion del proveedor.

Que, de acuerdo al Articulo 3, I. Las entidades publicas, deberan publicar en el Sistema de Contrataciones
Estatales — SICOES, la invitacion al potencial proveedor consignando la siguiente informacién: a) Las
especificaciones técnicas, cantidades, precio y demas condiciones de los bienes, obras o servicios generales,
que fueron ofertados por el proveedor preseleccionado; b) Otra informacion pertinente que ayude a
transparentar el proceso de contratacion. II. La informacion sefialada en el Paragrafo precedente, serd
publicada de manera previa a la formalizacion del proceso de contratacién, por un plazo minimo de un (1) dia
habil, computable a partir del dia siguiente de efectuado el registro en el SICOES.

Que, de acuerdo al Articulo 4.- (SELECCION DEL PROVEEDOR). 1. Dentro del plazo establecido en el Paragrafo
IT del Articulo precedente, otros proponentes podran adherirse a las condiciones de la contratacion y ofertar
menores precios a través del modulo de presentacion de propuestas del Registro Unico de Proveedores del
Estado — RUPE. II. De registrarse alguna propuesta en el plazo establecido por la entidad, el responsable del
proceso de contratacion realizara la comparacion de precios y seleccionara al proponente con el precio mas
bajo con el que se formalizara la contratacién. De no registrarse ninguna propuesta, podré formalizar la
contratacion con el proveedor inicialmente preseleccionado.

Que, en el Reglamento se detalla de manera secuencial cada uno de los pasos a sequir dentro de un
procedimiento, sefialando en qué consisten éstos, cémo y cuéndo se lleva a cabo y quién los realiza, para ello
se establecen los elementos administrativos y responsables de ejecucién, dentro de estas unidades. Esta
redactado a un nivel de desagregacion.
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CONSIDERANDO:

Que, en atencion a los antecedentes expuestos, la emisién de la presente Resolucién de Directorio se
encuentra debidamente respaldada en la justificacion expuesta mediante Informe Técnico N° 06/2020 de
fecha 16 de diciembre de 2020, emitido por la Lic. Maria Elena Sanchez Herrera - Directora Administrativa y
Financiera del Centro de Investigacion Agricola Tropical y en virtud al marco normativo - legal desarrollado en
el Informe Legal INF. LEGAL CIAT No. 011/2020, de fecha 16 de diciembre de 2020, emitido por le Abg.
Alejandro Alfonso Catacora Capobianco - Jefe de la Unidad de Asesoria Legal del Centro de Investigacion
Agricola Tropical, asi como la Resolucién efectuada por el Ing. Agr. Luis Ernesto Hurtado Paz - Director
Ejecutivo, en su condicién de Maxima Autoridad Ejecutiva mediante Resolucion Administrativa No. 029/2020 de
fecha 16 de diciembre de 2020, solicitando la aprobacién del REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA
DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS (RE-SABS), compatibilizado por el Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas (MEFP) del Centro de Investigacidn Agricola Tropical - CIAT.

POR TANTO:

EL DIRECTORIO DEL CENTRO DE INVESTIGACION AGRICOLA TROPICAL - CIAT, en uso de sus
legitimas atribuciones y en consideracién a lo expuesto en el Informe Técnico N° 06/2020 de fecha 16 de
diciembre de 2020 y en el Informe Legal INF. LEGAL CIAT No. 011/2020, de fecha 16 de diciembre de 2020;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS (RE-SABS), compatibilizado por el Ministerio de Economia
y Finanzas Publicas (MEFP) del Centro de Investigacién Agricola Tropical - CIAT.

Comuniquese, camplase y archivese.

Lic. Luis Alberto Alpire’ Séanchez. Ing-AgF. Luis Ernesto Hurtado Paz
PRESIDENTE DIRECTORIO CIAT SECRETARIO GENERAL DIRECTORIO CIAT
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ANEXO I DE LA PARTE I

REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMII\!ISTRACIO'N DE BIENES Y SERVICIOS (RE-SABS)
PARA EL CENTRO DE IVESTIGACION AGRICOLA TROPICAL - CIAT

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1° Objetivo

Implantar en el Centro de Investigacion Agricola Tropical, las Normas Basicas del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios (NB-SABS) y su reglamentacién, identificando a las unidades y cargos de los servidores
publicos responsables de la aplicacion y funcionamiento del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios en la
entidad, asi como de los procedimientos inherentes a procesos de contratacion, manejo y disposicion de bienes.

Articulo 2° Ambito de Aplicacion

El presente Reglamento Especifico es de aplicacion obligatoria por todo el personal y unidades del Centro de
Investigacion Agricola Tropical.

Articulo 3° Base Legal
Se constituye como Base Legal la siguiente:

a) La Constitucion Politica del Estado, de fecha 7 de febrero de 2009.

b) La Ley N° 1178, de fecha 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales y sus
Reglamentos.

c) La Ley N° 31, de fecha 19 de julio de 2010, Marco de Autonomias y Descentralizacién “Andrés
Ibafiez”.
d) El Decreto Supremo N© 23318-A, de fecha 03 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento

de Responsabilidad para la Funcién Publica, y Decreto Supremo N° 26237, de fecha 29 de junio de
2001, que lo modifica.

e) El Decreto Supremo N° 0181, de fecha 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus modificaciones.

f)  El Decreto Supremo N° 1497, de fecha 20 de febrero de 2013, que regula los Convenios Marco vy el
Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE).

g) El Decreto Supremo N° 4308, de 10 de agosto de 2020, modificado por el Decreto Supremo N°
4337, de 16 de septiembre de 2020.

h) La Resolucién Ministerial N° 274, de fecha 09 de mayo de 2013, que aprueba los Modelos de
Reglamento Especificos del Sistema de Administracion de Bienes y de Servicios (RE-SABS),
contenido minimo para la elaboracién del Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de
Bienes y Servicios para Asamblea Departamental y Regionales y de Empresas Publicas Nacionales
Estratégicas (RE-SABS EPNE); Manual de Operaciones del Sistema de Contrataciones Estatales
SICOES; Modelos de Documentos Base de Contratacion en las modalidades de Apoyo Nacional a la
Produccion y Empleo-ANPE vy Licitaciones Publicas; y el Reglamento del Registro Unico de
Proveedores del Estado (RUPE).

i) La Resolucion Ministerial N° 346, del 30 de septiembre de 2020, que aprueba el Manual de
Operaciones del SICOES;

j)  La Resolucién Ministerial N° 751, de 27 de junio de 2018, que aprueba los modelos de DBC en la
Modalidad ANPE y Licitacidon Publica;

k) La Resolucion Ministerial N°© 1011, de 30 de agosto de 2018, que aprueba los modelos de DBC
para la contratacion de seguros en la Modalidad ANPE y Licitacion Publica.
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Articulo 4° Prevision

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del presente
Reglamento Especifico, éstas seran solucionadas en los alcances y previsiones establecidas en las Normas Basicas
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y su reglamentacion.

Articulo 5° Elaboracién y Aprobacion

El responsable de la elaboracion del presente RE-SABS es la Direccién Administrativa y Financiera del Centro de
Investigacion Agricola Tropical - CIAT. El presente RE-SABS sera aprobado mediante Resolucién emitida por el
Directorio.

Articulo 6° Difusion
La difusion del presente reglamento sera responsabilidad de la Direccion Administrativa y Financiera y la
Unidad de Planificacién.

Articulo 7° Modificacion

El presente reglamento RE-SABS debera ser ajustado y modificado por la Direccion Administrativa y
Financiera y la Unidad de Planificacidén, cuando se modifiquen las Normas Basicas del Sistema y/o cuando se
emitan disposiciones legales especificas que afecten el contenido de este reglamento especifico.

Una vez declaradas compatibles las modificaciones por el Organo Rector, serd aprobado nuevamente
mediante Resolucién expresa del Directorio del CIAT.

Articulo 8° Sanciones por Incumplimiento

El incumplimiento u omisién de lo dispuesto por el presente RE-SABS, dard lugar a responsabilidades por la
funcidon publica segin lo establecido en el Capitulo V, de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de
Administracion y Control Gubernamentales y disposiciones conexas.

Articulo 9° Custodia y Salvaguarda de Documentacion

La Direccién Administrativa y Financiera y la Unidad de Planificacién son responsables por la custodia y
salvaguarda del presente reglamento y sus modificaciones.

Articulo 10° Nombre de la Entidad
El nombre de la Entidad es Centro de Investigacion Agricola Tropical - CIAT.

Articulo 11° Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE)

La Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) del Centro de Investigacion Agricola Tropical - CIAT es el
Director Ejecutivo.

CAPITULO II

SUBSISTEMA DE CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 12° Elaboracion del Programa Anual de Contrataciones - PAC
El PAC sera elaborado por la Unidad Administrativa de la entidad en coordinacién con las Unidades Solicitantes.

SECCION I
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

Articulo 13° Responsable del Proceso de Contratacion Menor

Se designard como Responsable del Proceso de Contratacion Menor (RPA) a: el Director de Transferencia de
Tecnologia.

El servidor publico designado por la MAE mediante Resolucion Administrativa, es el responsable de las
contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de Contratacion Menor (hasta Bs. 50.000.-), cuyas
funciones son las siguientes:

a) Verificar que la solicitud de la contratacion se encuentre inscrita en el POA y PAC cuando corresponda.
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b) Verificar la certificacion presupuestaria correspondiente.
c) Autorizar el inicio del proceso de contratacién mediante proveido;
d) Adjudicar la contratacion.

Articulo 14°

Proceso de Contratacion en la Modalidad de Contratacion Menor

Las contrataciones menores hasta Bs. 50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS), que no requieren
cotizaciones, ni propuestas, se realizan segun el siguiente proceso:

a) UNIDAD SOLICITANTE

1.

2
3.
4

Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segin corresponda.
Estima el precio referencial.
Solicita a la Unidad Administrativa la emision de la Certificacion Presupuestaria.

Solicita al RPA, a través de la Unidad Administrativa, la autorizacion de inicio de proceso de
contratacion.

b) UNIDAD ADMINISTRATIVA

Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.
Emite de la certificacion presupuestaria.

Remite toda la documentacién al RPA solicitando la autorizacién para el inicio del proceso de
contratacion.

Verifica que la contratacidn esté inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacion sea mayor a
Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y que cuente con la certificacion presupuestaria.

Autoriza el inicio de proceso de contratacion.

Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucién del proceso de contratacion.

d) UNIDAD ADMINISTRATIVA

1.

Para la contratacion de bienes, obras y servicios generales menores a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL
00/100 Bolivianos) y para la contratacion de Servicios de Consultoria hasta Bs. 50.000.-
(CINCUENTA MIL 00/100 Bolivianos), previo conocimiento del mercado selecciona a un proveedor
que realice la provision del bien o prestacion del servicio, considerando el precio referencial y las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia y remite informe de la selecciéon dirigido al RPA
para la respectiva adjudicacion.

Para contrataciones de bienes, obras y servicios generales mayores a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL
00/100 Bolivianos) preselecciona a un proveedor que cumpla con las condiciones necesarias para
efectuar la prestacién del servicio o la provisién de (I) (los) bien (es).

Solicita al proveedor preseleccionado la informacion relacionada con su oferta en los aspectos
técnicos (especificaciones técnicas, cantidades, condiciones de la prestacion, plazos, métodos de
ejecucion, entre otra informaciéon de caracter técnico segin el objeto de la contratacion) vy
econémicos (el precio por las prestaciones, global y/o unitario seguin corresponda), asi como la
aceptacion para la publicaciéon de la informacién de su oferta.

Publica en el SICOES minimamente por un (1) dia habil computable a partir del dia siguiente de
efectuado su registro, la invitacion al potencial proveedor en la que se deberd consignar la
informacion técnica y econdmica de la oferta del proveedor preseleccionado, la aceptacion para la
publicacion de la informacién de su oferta, asi como otra informacidén que transparente el proceso
de contratacion.

Genera el Reporte de Precios y lo remite al RPA para la seleccién del proveedor.
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e) RPA
1. Adjudica al proveedor seleccionado.

2. En caso de contar con un Reporte de Precios realiza la seleccion de la oferta con el precio mas bajo
para su adjudicacion. En caso de existir un empate entre dos o mas ofertas, prevalecera la oferta
que se presentd primero.

3. Instruye a la Unidad Administrativa solicitar al proveedor adjudicado la presentacién de la

documentacion para la formalizacién de la contratacion.

f)  UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Notifica a proveedor seleccionado, remitiendo la adjudicacion y solicita la presentacion de
documentos para la formalizacion de la contratacion.

2. Recibe la documentacién y la remite a la Unidad Juridica para su revision.
3. En caso de formalizarse el proceso de contrataciéon mediante Orden de Compra u Orden de Servicio,

suscribe estos documentos.

g) UNIDAD JURIDICA

1. Revisa la legalidad de la documentacién presentada por el proponente adjudicado.
2. Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa el mismo, como constancia

de su elaboracion y lo remite a la MAE, para su suscripcion.

h) MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA (MAE)

1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante resolucion expresa y motivada, de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley Nro. 2341.

2. Designa al Responsable de Recepcion o a los integrantes de la Comision de Recepcion pudiendo
delegar esta funcion al RPA o a la Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.
i) RESPONSABLE DE RECEPCION O COMISION DE RECEPCION
1. Efectla la recepcion de los bienes y servicios.

2. Elabora y firma Acta de Recepcién e Informe de Conformidad o Disconformidad para bienes, obras y
servicios generales. En servicios de consultoria emite Unicamente el Informe de Conformidad o
Disconformidad.

SECCION II
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

Articulo 15° Responsable del Proceso de Contratacion de Apoyo Nacional a la Producciéon y Empleo
- RPA

Se designara como RPA al Director de Transferencia de Tecnologia.
El RPA designado por la MAE, mediante Resolucién Administrativa, es el responsable de las contrataciones de

bienes y servicios, en la Modalidad de Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo - ANPE, sus funciones estan
establecidas en el Articulo 342 de las NB- SABS.
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Articulo 16° Procesos de Contratacion en la Modalidad de Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo
- ANPE

Se realizard mediante la solicitud de cotizaciones o propuestas, para contrataciones mayores a Bs. 50.000
(CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS) hasta Bs. 1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS). Su proceso
sera el siguiente:

a) UNIDAD SOLICITANTE
1. Elabora Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segun corresponda.
2. Estima el precio referencial.
3. Define el Método de Seleccién y Adjudicacion a ser utilizado en el proceso de contratacion.
4, Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacién Presupuestaria.

5. Solicita al RPA, a través de la Unidad Administrativa, la autorizaciéon de inicio del proceso de
contratacion.

b) UNIDAD ADMINISTRATIVA
1. Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.

2. Emite de la certificacion presupuestaria.

3. Elabora el Documento Base de Contratacion (DBC), incorporando las Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia elaborados por la Unidad Solicitante, de acuerdo con lo siguiente:

1. En caso de que el proceso sea por Solicitud de Propuestas, en base al modelo elaborado
por el Organo Rector;
II. En caso de que el proceso sea por Cotizaciones, no sera necesario utilizar el modelo de

DBC, debiendo crear un DBC, de acuerdo con la naturaleza y caracteristicas de la
contratacién.

4. Remite toda la documentacion al RPA solicitando la aprobacion del DBC y dando curso a la solicitud
de autorizacion de inicio del proceso de contratacion.

c) RPA

1. Verifica que la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC y que cuente con Certificacion
Presupuestaria.

2. Aprueba el DBC y autoriza el inicio del proceso de contratacién.

3. Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicaciéon de la convocatoria y el DBC.

d) UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES y Unicamente la convocatoria en la Mesa de Partes,
opcionalmente podra publicar la convocatoria en medios de comunicacién alternativos de caracter
publico.

2. Realiza las actividades administrativas opcionales, previas a la presentacion de propuestas:

1. Organiza y lleva a efecto la reunion informativa de aclaraciéon y la inspeccion previa, en
coordinacién con la Unidad Solicitante.
II. Atiende las consultas escritas.

e) RPA

1. Designa mediante Comunicacién Interna o proveido al Responsable de Evaluacién o a la Comision
de Calificacion.
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f) RESPONSABLE DE EVALUACION O COMISION DE CALIFICACION

1. En acto publico realiza la apertura de cotizaciones o propuestas y da lectura de los precios
ofertados.

2. Efectla la verificacion de los documentos presentados aplicando la Metodologia Presentd/No
Presento.

3. En sesion reservada y en acto continuo, evalla y califica las propuestas técnicas y econdmicas
presentadas de acuerdo con el Método de Seleccién y Adjudicacién, definido en el DBC.

4., Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la aclaracién sobre el contenido de una
0 mas propuestas, sin que ello modifique la propuesta técnica o econémica.

5. Elabora el Informe de Evaluacién y Recomendacién de Adjudicacion o Declaratoria Desierta para su
remision al RPA.

g) RPA

1. En caso de aprobar el Informe de Evaluaciéon y Recomendacién de Adjudicacion o Declaratoria
Desierta, adjudica o declara desierta la contratacion:

I. Cuando la contratacion sea mayor a Bs 200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANOS), adjudica o declara desierta mediante Resolucion Expresa_elaborada por la
Unidad Juridica.

II. Cuando la contratacién sea hasta Bs. 200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS),
adjudica o declara desierta mediante Nota elaborada por la Unidad Administrativa.

En caso de no aprobar el Informe deberd solicitar la complementacion o
sustentacién del mismo. Si una vez recibida la complementaciéon o sustentacién del Informe
decidiera bajo su exclusiva responsabilidad apartarse de la recomendacién, debera elaborar un
informe fundamentado dirigido a la MAE de la entidad y a la Contraloria General del Estado.

2. Instruye a la Unidad Administrativa notificar a los proponentes el resultado del proceso de
contratacion.

h) UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Notifica a los proponentes, remitiendo la Resolucién Expresa o Nota de Adjudicacién o Declaratoria
Desierta.

2. Solicita al proponente adjudicado la presentacién de documentos para la formalizacion de la
contratacion. En contrataciones mayores a Bs. 200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS),
esta solicitud sera realizada una vez vencido el plazo de interposicion del Recurso Administrativo de
Impugnacién.

3. Recibe la documentacién para la formalizacion de la contratacidn, remite a la Unidad Juridica.

4. En caso de formalizarse el proceso de contratacion mediante Orden de Compra u Orden de Servicio,
suscribe estos documentos.

i) UNIDAD JURIDICA

1. Revisa la documentacién presentada por el proponente adjudicado en coordinacion con el
Responsable de Evaluacién o la Comision de Calificacion.

2. Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa el mismo, como constancia
de su elaboracion y lo remite a la Maxima Autoridad Ejecutiva para su suscripcion.
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j) LA MAXIMA AUTORIDADA EJECUTIVA (MAE)

1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante Resolucion Expresa y motivada, de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley Nro. 2341.

2. Designa al Responsable de Recepcion o a los integrantes de la Comisién de Recepcion, pudiendo
delegar esta funcion al RPA o a la Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.

k) RESPONSABLE DE RECEPCION O COMISION DE RECEPCION

1. Efectla la recepcion de los bienes y servicios.

2. Elabora y firma Acta de Recepcién e Informe de Conformidad o Disconformidad para bienes, obras y
servicios generales. En servicios de consultoria emite Unicamente el Informe de Conformidad o
Disconformidad.

SECCION III
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

Articulo 17° Responsable del Proceso de Contratacion de Licitacion Publica - RPC

Se designara como RPC a la: Directora Administrativa y Financiera, Directora de Investigacion, Director de
Transferencia de Tecnologia y al Director de Produccién y Servicios, designados expresamente por el Director
Ejecutivo.

Los RPC designados por la MAE mediante Resolucion Administrativa, son los responsables de las contrataciones
de bienes y servicios, bajo la Modalidad de Licitacion Publica, sus funciones estan establecidas en el Articulo 33°
de las NB-SABS.

Articulo 18° Proceso de Contratacion en la Modalidad de Licitaciéon Publica

La Licitacién Publica aplica cuando el monto de contratacién es mayor a Bs 1.000.000 (Un Millén 00/100), su
proceso es el siguiente:

a) UNIDAD SOLICITANTE
1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segun corresponda.
2. Estima el precio referencial
3. Define el Método de Seleccidén y Adjudicacion a ser utilizado en el proceso de contratacion.
4, Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacién Presupuestaria.

5. Solicita al RPC, a través de la Unidad Administrativa, la autorizaciéon de inicio del proceso de
contratacion.

b) UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.
2. Emite la certificacion presupuestaria.

3. Elabora el Documento Base de Contratacion (DBC), incorporando las Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia elaborados por la Unidad Solicitante.

4. Remite toda la documentacién al RPC solicitando la autorizacion de publicacion del DBC y dando
curso a la solicitud de autorizacién de inicio del proceso de contratacion.

c) RPC
1. Verifica que la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC y que cuente con Certificacion
Presupuestaria.
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2.
3.

Autoriza el inicio del proceso de contratacion.

Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicacion de la convocatoria y el DBC.

d) UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES y Unicamente la convocatoria en la Mesa de Partes,
opcionalmente podra publicar la convocatoria en medios de comunicacion alternativos de caracter
publico.

2. Lleva a cabo las actividades administrativas previas a la presentacion de propuestas:

I. Lleva adelante la inspeccién previa en coordinacién con la Unidad Solicitante;
II. Atiende las consultas escritas;
III. Organiza y lleva a efecto la Reunidon de Aclaracion en coordinacién con la Unidad
Solicitante.
e) RPC
1. Una vez realizada la Reunién de Aclaracion aprueba el DBC con enmiendas si existieran mediante
Resolucion Expresa.
2. Instruye a la Unidad Administrativa notificar la Resolucién Expresa que aprueba el DBC.
f) UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Notifica a los proponentes, remitiendo la Resolucion Expresa de Aprobacion del DBC.
g) RPC

1. Designa mediante Comunicacion Interna a la Comision de Calificacion.
h) COMISION DE CALIFICACION

1. En acto publico realiza la apertura publica de propuestas y da lectura de los precios ofertados.

2. Efectia la verificacion de los documentos presentados aplicando la Metodologia Presentd/No
Presento.

3. En sesidn reservada y en acto continuo, evalla y califica las propuestas técnicas y econdmicas
presentadas de acuerdo con el Método de Seleccién y Adjudicacién, definido en el DBC.

4. Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la aclaracion sobre el contenido de una
0 mas propuestas, sin que ello modifique la propuesta técnica o econémica.

5. Elabora el Informe de Evaluacién y Recomendacion de Adjudicacion o Declaratoria Desierta para su
remisién al RPC.

i) RPC

1. En caso de aprobar el Informe de Evaluaciéon y Recomendacién de Adjudicacién o Declaratoria
Desierta, emitido por la Comisién de Calificacion, adjudica o declara desierta la contratacion de
bienes y servicios, mediante Resolucion Expresa.

2. En caso de no aprobar el Informe deberd solicitar la complementacion o
sustentacion del mismo. Si una vez recibida la complementacion o sustentacion del Informe
decidiera bajo su exclusiva responsabilidad apartarse de la recomendacion, deberd elaborar un
informe fundamentado dirigido a la MAE de la entidad y a la Contraloria General del Estado.

3. Instruye a la Unidad Administrativa notificar a los proponentes el resultado del proceso de
contratacion.
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j)  UNIDAD ADMINISTRATIVA

1.

Notifica a los proponentes, remitiendo la Resolucién Expresa de Adjudicacion o Declaratoria
Desierta.

Solicita al proponente adjudicado la presentacién de documentos para la formalizacion de la
contratacion. Esta solicitud sera realizada una vez vencido el plazo de interposicién del Recurso
Administrativo de Impugnacion.

Recibe la documentacion para la formalizacion de la contratacion y la remite a la Unidad Juridica.

k) UNIDAD JURIDICA

1.

Revisa la legalidad de la documentacion presentada por el proponente adjudicado en coordinacién
con la Comision de Calificacion.

Elabora, firma o visa el contrato, como constancia de su elaboracion y lo remite a la Maxima
Autoridad Ejecutiva (MAE).

)  MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA (MAE)

1.

Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante Resolucion Expresa y motivada, de
acuerdo al procedimiento establecido en el articulo 7° de la Ley N°. 2341.

Designa a los integrantes de la Comision de Recepcién pudiendo delegar esta funcién al RPC o a la
Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.

m) COMISION DE RECEPCION

Articulo 19°

Efectla la recepcion de los bienes y servicios.

Elabora y firma Acta de Recepcion e Informe de Conformidad o Disconformidad para bienes, obras y
servicios generales. En servicios de consultoria emite Unicamente el Informe de Conformidad o
Disconformidad.

SECCION IV
MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

Responsable de Contratacion por Excepcion

El Responsable de la Contratacién por Excepcién es el Director Ejecutivo quien autorizard la contratacion
mediante Resolucién expresa, motivada técnica y legalmente.

Articulo 20°

Procesos de Contratacion por Excepcion

El proceso de Contratacion por Excepcion sera realizado conforme dicte la Resolucion Expresa que autoriza la
Contratacion por Excepcion.

Una vez formalizada la contratacion, la informacion de la contratacién serd presentada a la Contraloria General
del Estado y registrada en el SICOES.
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SECCION V
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/0O EMERGENCIAS

Articulo 21° Responsable de Contratacion por Desastre y/o Emergencias
El Responsable de la Contratacion por Desastre y/o Emergencias es Director Ejecutivo.

Articulo 22° Proceso de Contratacion por Desastre y/o Emergencias

Los procesos de Contratacion por Desastres y/o Emergencias se realizaran conforme dicte la Resolucion Expresa,
una vez se haya Declarado Desastre y/o Emergencia, conforme la Ley N° 602, de 14 de noviembre de 2014, de
Gestion de Riesgos.

Para contrataciones de bienes, obras y servicios generales, el proceso de contratacion debera considerar la
publicacion de la invitacién a potenciales proveedores en el SICOES, asi como la selecciéon del proveedor de
conformidad con lo dispuesto en el Decreto Supremo N© 4308 de 10 de agosto de 2020, modificado por el
Decreto Supremo N° 4337 de 16 de septiembre de 2020.

SECCION VI
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 23° Responsable de Contratacion Directa de Bienes y Servicios

El responsable de la Contratacidon Directa de Bienes y Servicios es el RPC o el RPA designado de acuerdo con lo
establecido en los Articulos 12 y 16 del presente Reglamento Especifico.

La Contratacion Directa de Bienes y Servicios sera realizada de acuerdo con el siguiente proceso:

I. Bienes con tarifas Unicas y reguladas por el Estado: Gasolina, Diésel, Gas Licuado y otros:

a) La Unidad Solicitante solicita la contratacién de gasolina, diesel, gas licuado y otros, luego de
solicitar a la Unidad de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria la Certificacion Presupuestaria y al
RPA o RPC segun corresponda, la solicitud de autorizacion de inicio del proceso de contratacion.

b) La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante y remite toda
la documentacion al RPA o RPC para la autorizacion del inicio del proceso de contratacion.

c) EIRPA o RPC verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacion sea
mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del proceso.

d) La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor de gasolina, diésel, gas licuado y
otros y remite la documentacion al RPA o RPC, segun corresponda para la adjudicacion.

e) El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacién para la
formalizacion de la contratacion.

f) La Unidad Administrativa, una vez recibida la documentacion por el proveedor, elabora y suscribe la
Orden de Compra o remite a la Unidad Juridica para la elaboracion del contrato.

g) La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante Resolucién Expresa y
motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al
Responsable de Recepcidén o Comision de Recepcion.

h) El Responsable de Recepcion o Comisién de Recepcidn, efectia la recepcion verificando el
cumplimiento de las condiciones de la contratacién para emitir su conformidad o
disconformidad.
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II. Servicios publicos: Energia eléctrica, agua y otros de naturaleza analoga

a)

b)

La Unidad Solicitante remite a la Unidad Administrativa las facturas de consumo de energia
eléctrica, agua y otros de naturaleza analoga y solicita el pago.

La Unidad Administrativa, revisa las facturas de consumo de energia eléctrica, agua y otros de
naturaleza andloga, previa Certificacion Presupuestaria efectla los pagos correspondientes.

I1I. Medios de comunicacién: Televisiva, radial, escrita u otros medios de difusion. No se aplica a la
contratacion de agencias de publicidad

a)

b)

c)

d)

e)

f)

<))

h)

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el medio de Comunicacion a
contratar, solicita a la Unidad de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria la Certificacion
Presupuestaria y segun corresponda remite al RPA o RPC la solicitud de autorizacidon de inicio de
proceso de contratacion.

La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante y remite toda
la documentacién al RPA o RPC dando curso a la autorizacion de inicio del proceso de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacion sea
mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que prestard el servicio y remite la
documentacion al RPA o RPC, segun corresponda, para la adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacién para la
formalizacion de la contratacion.

La Unidad Administrativa, recibida la documentacién por el proveedor, elabora y suscribe la Orden
de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la elaboracién del contrato.

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar estd funcién mediante Resoluciéon Expresa vy
motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al
Responsable de Recepcidén o Comision de Recepcion.

El Responsable de Recepcion o Comision de Recepcion, efectla la recepcidon verificando el
cumplimiento de las condiciones de la contratacion para emitir su conformidad o
disconformidad.

IV. Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de oficinas, cuando no cuente con infraestructura
propia y en caso de extrema necesidad, previo certificado de inexistencia emitido por el SENAPE.

a) La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas; solicita a la Unidad de Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria la Certificacion Presupuestaria y segun corresponda remite al RPA o RPC la
solicitud de autorizacion de inicio de proceso de contratacion, adjuntando el certificado de
inexistencia del inmueble emitido por el SENAPE.
b) La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante y remite toda
la documentacion al RPA o RPC para la autorizacion de inicio del proceso de contratacion.
c) EI RPA o RPC verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacion sea
mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucién del proceso.
d) La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que arrendara el inmueble y remite la
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e)

f)

),

h)

documentacién al RPA o RPC, segun corresponda, para la adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacién para la
formalizacion de la contratacion.

La Unidad Administrativa recibe la documentacién del proveedor que arrendara el inmueble y remite
a la Unidad Juridica para la elaboracién del contrato.

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar ésta funcidon mediante Resolucién expresa y
motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al
Responsable de Recepcidén o Comision de Recepcion.

El Responsable de Recepcion o Comisidon de Recepcion, efectla la recepcidén verificando el
cumplimiento de las condiciones de la contratacion para emitir su conformidad o
disconformidad.

V. Adquisicién de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacionales: siempre y cuando el costo de los
pasajes se sujeta a tarifas Unicas y reguladas por la instancia competente. No aplica a la
contratacién de agencias de viaje.

a)

b)

c)

d)
e)

La Unidad Solicitante solicita la compra de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacionales, solicita
a la Unidad de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria la Certificacién Presupuestaria y remite al RPA
la solicitud de autorizacién de inicio de proceso de contratacion.

La Unidad Administrativa remite la documentacion al RPA para la autorizacién de la compra de
pasajes.

El RPA verifica si la contratacidn esta inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacién sea mayor
a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria,
autoriza la compra de pasajes.

La Unidad Administrativa efectia la compra de pasajes aéreos.

El Responsable de Recepcidén realiza la recepcion del pasaje y emite su conformidad o
disconformidad.

VI. Suscripcion a medios de comunicacion escrita o electréonica: diarios, revistas y publicaciones
especializadas

a) La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el medio de comunicacion
escrita o electronica a contratar, solicita a la Unidad de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria la
Certificacion Presupuestaria y segun corresponda remite al RPA o RPC la solicitud de autorizacion de
inicio de proceso de contratacion.
b) La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante y remite toda
la documentacién al RPA o RPC para la autorizacion de inicio del proceso de contratacion.
c) EIRPA o RPC verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacion sea
mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucién del proceso.
d) La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que prestara el servicio y remite la
documentacién al RPA o RPC, segun corresponda para la adjudicacion.
e) El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacion para la
formalizacion de la contratacion.
f) La Unidad Administrativa recibe la documentacién del proveedor, elabora y suscribe la Orden de
Servicio o remite a la Unidad Juridica para la elaboracion del contrato.
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<))

h)

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar estd funcién mediante Resoluciéon Expresa vy
motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al
Responsable de Recepcion o Comisidon de Recepcion.

El Responsable de Recepcion o Comision de Recepcion, efectla la recepcidon verificando el
cumplimiento de las condiciones de la contratacién para emitir su conformidad o
disconformidad.

VII. Adquisicién de repuestos de proveedor: cuando se requiera preservar la garantia y consiguiente
calidad del equipo y/o maquinaria

a)

b)

<)

d)

e)

f)

g)

h)

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, solicita a la Unidad de Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria la Certificacién Presupuestaria y segun corresponda remite al RPA o RPC la
solicitud de autorizaciéon de inicio de proceso de contratacion.

La Unidad Administrativa, revisa la documentacién entregada por la Unidad Solicitante y remite al
RPA o RPC para la autorizacion de inicio del proceso de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacion sea
mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucién del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor del bien y remite la documentacion al
RPA o RPC, seguin corresponda para la adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacién para la
formalizacion de la contratacion.

La Unidad Administrativa recibe la documentacion del proveedor del bien, elabora y suscribe la
Orden de Compra o remite a la Unidad Juridica para la elaboracion del contrato.

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar estd funcién mediante Resoluciéon Expresa vy
motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al
Responsable de Recepcidén o Comision de Recepcion.

El Responsable de Recepcidon o Comisidon de Recepcion, efectia la recepcidon verificando el
cumplimiento de las condiciones de la contratacidon para emitir su conformidad o
disconformidad.

VIII. Contratacidén de artistas, locales y otros servicios relacionados con eventos de promocién cultural,
efemérides y actos conmemorativos.

a) La Unidad Solicitante determina la contratacién de artistas, locales y otros servicios relacionados
con eventos de promocion cultural, efemérides y actos conmemorativos, solicita a la Unidad de
Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria la Certificacion Presupuestaria y segin corresponda remite al
RPA o RPC la solicitud de autorizacién de inicio de proceso de contratacion.
b) La Unidad Administrativa, revisa la documentacién remitida por la Unidad Solicitante y remite toda
la documentacién al RPA o RPC para la autorizacidn de inicio del proceso de contratacion.
c) EI RPA o RPC verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacion sea
mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucién del proceso.
d) La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que prestara el servicio y remite la
documentacion al RPA o RPC, segun corresponda, para la adjudicacion.
e) El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacién para la
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formalizacion de la contratacion.

f) La Unidad Administrativa recibe la documentacién del proveedor, elabora y suscribe la Orden de
Servicio o remite a la Unidad Juridica para la elaboracion del contrato.

g) La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar estd funciébn mediante Resolucion expresa y
motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al
Responsable de Recepcidén o Comision de Recepcion.

h) El Responsable de Recepcion o Comision de Recepcidn, efectia la recepcion verificando el
cumplimiento de las condiciones de la contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

IX. Cursos de capacitacioén ofertados por universidades, institutos, academias y otros, cuyas condiciones
técnicas o académicas y econdmicas no sean definidas por la entidad contratante.

a) La Unidad Solicitante solicita el curso de capacitacion adjuntando la oferta de la universidad,
instituto, academia u otros, solicita a la Unidad de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria la
Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC, segun corresponda, la autorizaciéon de la capacitacion.

b) La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante y remite toda
la documentacion al RPA o RPC para la autorizacion de inicio del proceso de contratacion.

c) EIRPA o RPC verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacion sea
mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la certificacion
presupuestaria y autoriza a la Unidad Administrativa la inscripcion al curso.

d) La Unidad Administrativa inscribe a los servidores publicos a los cursos de capacitacion.

e) La Unidad Solicitante, eleva informe dirigido al RPA o RPC, durante el curso o al finalizar el curso,
para que la Unidad Administrativa realice el pago o pagos correspondientes.

Una vez formalizada la contratacion, la informacién de la contratacién serd presentada a la Contraloria
General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION VII
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

Articulo 24° Unidad Administrativa

La Unidad Administrativa del Centro de Investigacién Agricola Tropical - CIAT es la Direccion Administrativa y
Financiera y todas sus dependencias, cuyo Maximo Ejecutivo es el Director Administrativo y Financiero.

El Director Administrativo y Financiero velara por el cumplimiento de las funciones establecidas en el Articulo 36°
de las NB-SABS.

Articulo 25° Unidades Solicitantes
En el Centro de Investigacion Agricola Tropical - CIAT las Unidades Solicitantes, de acuerdo con el Organigrama

adjunto al presente RE-SABS son:
a) Direccion Ejecutiva
b) Unidad Legal
c) Unidad de Auditoria Interna
d) Unidad de Planificacion
e) Direccién de Produccion y Servicios

f)  Direccion de Investigacion
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g) Direccion de Transferencia de Tecnologia

h) Direcciéon Administrativa y Financiera

Los requerimientos de las unidades dependientes de las Unidades Solicitantes sefialadas precedentemente,
canalizaran sus requerimientos a través de las mismas.

Las Unidades Solicitantes cumplirdn estrictamente con las funciones establecidas en el Articulo 35° de las NB-
SABS.

Articulo 26° Comision de Calificacion y/o Responsable de Evaluacién en la Modalidad de Apoyo
Nacional a la Produccion y Empleo (ANPE)

La Comision de Calificacion para la modalidad ANPE, sera designada por el RPA, mediante Comunicacion Interna,
dentro de los 3 (tres) dias habiles previos a la presentacion de cotizaciones o propuestas.

La Comisiéon de Calificacion debera conformarse con servidores publicos de la Unidad Administrativa y de la
Unidad Solicitante segun el objeto de contratacién.

Alternativamente, segun el objeto de la contratacidon, el RPA, mediante Comunicacidon Interna, designara un
Responsable de Evaluacion, dentro de los 3 (tres) dias habiles previos a la presentacion de cotizaciones o
propuestas. Este responsable asumira las funciones de la Comisién de Calificacién.

La Comisidn de Calificacion o el Responsable de Evaluacion cumplirdn las funciones establecidas en el Articulo 38°
de las NB-SABS.

Articulo 27° Comision de Calificacion para Licitacion Puablica

Sera designada por el RPC, mediante Comunicacion Interna, dentro de los 3 (tres) dias habiles, previos al acto de
apertura de propuestas, y estard integrada por servidores publicos de la Unidad Administrativa y Unidad
Solicitante.

La Comisién de Calificacion cumplird las funciones establecidas en el Articulo 38° de las NB-SABS.

Articulo 28° Comision de Recepcién

Serd designada por la MAE o por el responsable delegado por ésta (RPC, RPA o Autoridad Responsable de la
Unidad Solicitante), mediante Comunicacién Interna dentro de los 3 (tres) dias habiles previos a la recepcion de
bienes y servicios.

La Comision de Recepcidn deberd conformarse con servidores publicos de la Unidad Administrativa y de la Unidad
Solicitante segun el objeto de contratacion.

Alternativamente, sélo para la modalidad ANPE, la MAE o el responsable delegado por ésta autoridad (RPA o
Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), designara un Responsable de Recepcion mediante Comunicacion
Interna, dentro de los 3 (tres) dias previos a la recepcidon de bienes y servicios. Este responsable asumira las
funciones de la Comisién de Recepcidn.

La Comisién de Recepcion y el Responsable de Recepcidn cumpliran las funciones establecidas en el Articulo 39°
de las NB-SABS.

CAPITULO III
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

Articulo 29° Componentes del Subsistema de Manejo de Bienes
Los componentes del Subsistema de Manejo de Bienes son los siguientes:

a) Administracion de Almacenes.
b) Administracion de Activos Fijos Muebles.

c) Administracion de Activos Fijos Inmuebles.
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Articulo 30° Responsabilidad por el Manejo de Bienes

El responsable principal, ante la MAE, por el Manejo de Bienes es la Direccion Administrativa y Financiera, a cargo
del Director Administrativo y Financiero.

Articulo 31° Administraciéon de Almacenes

El Centro de Investigacion Agricola Tropical cuenta con un almacén de materiales y cinco Sub almacenes de
materias primas, semilla basica, semilla agroforestales, insumos y reactivos del Laboratorio de Suelos,
Laboratorio de Produccion de Inoculantes y Laboratorio de Biotecnologia.

Los Almacenes estan a cargo del Administrativo de la Direccion de Produccidn y Servicios, el Administrativo de la
Direccion de Investigacion y el Administrativo de la Direccién Administrativa y Financiera.

Las funciones de los Responsables de Almacén son las siguientes:
a) Proceder a la recepcién de los bienes, previa verificacién y de acuerdo a norma.
b) Emitir el Acta de conformidad o informe de recepcion y conformidad si corresponde.

c) Una vez que se cuente con el informe de conformidad, ordenara, codificara, identificara, clasificara
y otros; a efecto de registrar el ingreso.

d) Asignar espacios de acuerdo a la clase de material, a la rotacion, peso y volumen a efectos de
almacenamiento de los bienes y su posterior distribucion.

e) Atender las solicitudes de material priorizando su distribucién de acuerdo a la urgencia del mismo,
entregando lo solicitado con los respaldos respectivos.

f)  Registrar la salida del material, documentar y verificar que el pedido este correctamente llenado con
la respectiva autorizacion.

g) Establecer medidas de salvaguarda.

h) Elaborar inventario fisico y valorado anualmente.
i) Certificar la inexistencia de bienes.

j)  Otras funciones inherentes al cargo.

Articulo 32° Administracién de Activos Fijos Muebles e Inmuebles

La Administraciéon de Activos Fijos Muebles e Inmuebles estd a cargo de la Unidad Administrativa, cuyo
responsable es el Responsable de Activos Fijos.

Las funciones que cumple el Responsable de Activos Fijos Muebles e Inmuebles son:

a) Registro de los activos en existencia, donados, nuevos y en desuso.

b) Caodificar y registrar los activos.

c) Realizar actas o informes de recepcion y conformidad de los activos fijos.
d) Establecer la asignacién y responsabilidad de los activos fijos.

e) Elaboracién de documentacion de entrega y devolucion de activos fijos.

f) Realizar los controles como ser inventarios de manera periddica e inspecciones sorpresivas a los
ambientes donde fueron asignados.

g) Efectuar la autorizacion de entrega mediante el documento disefiado para este fin, con el propdsito
de controlar los movimientos de activos.

h) Organizar la administracion de activos fijos muebles e inmuebles basadas en las operaciones de
distribucion, salvaguarda, mantenimiento y control.

i)  Solicitar y gestionar la contratacion de seguros para prevenir riegos de pérdida econémica.

j)  Remitir informacidn a las instancias correspondientes.
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k) Realizar el inventario de activos fijos e inmuebles.

I)  Otras funciones inherentes al cargo.

Articulo 33° Proceso de registro de activos intangibles

Posterior a la recepcién de activos intangibles (software, sistemas digitales, otros de esta naturaleza), la
Unidad Solicitante requerird al Area de Sistemas la verificacion de los activos intangibles y remitira al
Responsable de Activos Fijos para proceder al registro de activos institucionales y a su codificaciéon
respectiva, no se requerira la codificacion fisica.

CAPITULO 1V
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

Articulo 34° Tipos y Modalidades de Disposicion de Bienes
Los tipos y modalidades de disposicion de bienes son los siguientes:

a) Disposicién Temporal, con las modalidades de:
1. Arrendamiento
2. Préstamo de Uso o Comodato

b) Disposicion Definitiva, con las modalidades de:
1. Enajenacién
2. Permuta

Articulo 35° Responsabilidad por la Disposicion de Bienes

El Responsable por la disposicion de bienes es el Director Ejecutivo, quien deberd precautelar el
cumplimiento de lo establecido en el Subsistema de Disposicion de Bienes.

Articulo 36° Baja de Bienes

La baja de bienes no se constituye en una modalidad de disposicién; consiste en la exclusién de un bien en
forma fisica y de los registros contables del Centro de Investigacion Agricola Tropical — CIAT, cuyos procesos,
de acuerdo con cada una de las causales establecidas en el Articulo 235° de las NB-SABS, son los siguientes:

I. PROCESO PARA DISPOSICION DEFINITIVA DE BIENES

La baja por disposicion definitiva de bienes procederd concluido el proceso de disposicion, de
acuerdo a lo establecido en el inciso a) del Paragrafo II del Articulo 187° de las NB-SABS, el cual
indica que la entidad debe enviar un ejemplar de toda la documentacién al area contable de la
entidad, para la baja correspondiente.

Una vez realizado el proceso de disposicién definitiva de bienes, se contintia con el proceso de baja
de la siguiente manera:

a) La Direccion Administrativa y Financiera (Activo Fijo); registra la baja de activos en un plazo no
mayor a diez (10) dias habiles después de haber concluido el proceso de disposicion definitiva y
remite con nota y V°B° de sus inmediatos superiores a la Unidad de Contabilidad, Presupuesto y
Tesoreria con los adjuntos correspondientes que respalden la baja.

b) La Unidad de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria procede a registrar contablemente los ajustes
respectivos.

II. PROCESO PARA BAJA DE BIENES POR HURTO, ROBO O PERDIDA FORTUITA
El proceso de baja para esta causal es el siguiente:

a) El Responsable del bien; elabora informe pormenorizado sobre las circunstancias en las que el bien
fue hurtado, robado o perdido y presenta la denuncia a la FELCC, remite a la Direccion
Administrativa y Financiera el informe y la copia de la denuncia dentro de las 24 horas del hecho.

b) La Direcciéon Administrativa y Financiera (Activo Fijo) efectia el andlisis y elabora un acta en funcién
al informe y remite a la Unidad Legal.
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c)

d)

e)

f)

La Unidad Legal; efectla el analisis y elabora un Informe con recomendaciones y conclusiones del
caso y lo remite a la Direccion Administrativa y Financiera.

La Directora Administrativa y Financiera; autoriza la baja del bien con la emisidon de una disposicion
expresa y la deriva a la Unidad de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria para su aplicacion.

La Direccion Administrativa y Financiera (Activo Fijo); actualiza los listados y remite con notay
VeB° de sus inmediatos superiores a la Unidad de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria para
justificar la regularizacion y/o ajuste contable.

La Unidad de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria procede a registrar contablemente la baja
efectuada.

ITII. PROCESO PARA BAJA DE BIENES POR MERMAS

El proceso de baja para esta causal es el siguiente:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

)

h)

La Direccidon Administrativa y Financiera (Responsable de Activo Fijo); elabora informe detallado
acerca de las causales que originarian la baja, incluyendo informacién acerca de la cantidad,
valor y otra informacién que se considere importante.

El Director(a) Administrativo y Financiero (a), instruye la elaboracion de las Actas de Verificacion y
designa mediante Comunicacion Interna a un servidor publico de su Unidad para que realice la
verificacion.

El servidor publico designado efectia la verificacion, llena el Acta y la remite a la Direccion

Administrativa y Financiera.

El Director Administrativo y Financiero (a), elabora el informe de conclusién y remite al Director
Ejecutivo para su aprobacion.

El Director Ejecutivo; autoriza la baja del bien y con la emision de una Resolucion Administrativa y
Financiera la deriva a la Direccién Administrativa para su aplicacion.

La Direccién Administrativa y Financiera (Activo Fijo o Almacén); actualiza los listados de Activos
Fijos o de Almacenes (segun sea el caso).

En caso de baja del bien; remite con nota y VOB° del Director Ejecutivo a la Unidad de Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria para justificar la regularizacién y/o ajuste contable o efectla seguimiento al
tramite de devolucion de los bienes que deberan ser restituidos por el seguro correspondiente.

La Unidad de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria procede a registrar contablemente la baja
efectuada.

IV. PROCESO PARA BAJA DE BIENES POR VENCIMIENTOS, DESCOMPOSICIONES, ALTERACIONES O
DETERIOROS
El proceso de baja para esta causal es el siguiente:

a) La Direccion Administrativa y Financiera (Responsable de Activos Fijos); elabora informe detallado
de las causales que originarian la baja, incluyendo informacion sobre la cantidad, valor y
otra informacion que se considere importante; ademas debera considerar en el informe la
posible recuperacion de partes, accesorios y componentes que podrian ser Utiles para la
Institucion y puedan significar por lo tanto retorno econémico.

b) Remite el informe al Director Ejecutivo.

c) El Director Ejecutivo; autoriza la baja del bien con la emisién de una Resolucién Administrativa y la
deriva a la Direccién Administrativa y Financiera para su aplicacion.

d) El Director Administrativo mediante Comunicacién Interna designa dos servidores publicos
dependientes de su Unidad para que efectlen la destruccién y/o incineracion de los bienes
observados.
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e) La Direccion Administrativa y Financiera (Activo Fijo); actualiza los listados de Activos Fijos o
Almacenes (segun sea el caso) y remite mediante nota y V°B® del Director Ejecutivo a la Unidad de
Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria.

f) La Unidad de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria procede a registrar contablemente la baja
efectuada.

V. PROCESO PARA BAJA DE BIENES POR INUTILIZACION
El proceso de baja para esta causal es el siguiente:

a) La Direccion Administrativa y Financiera (Responsable de Activos Fijos); elabora informe detallado
acerca de las causales que originarian la baja, incluyendo informacion acerca de la cantidad,
valor y otra informacidn que se considere importante; ademds deberd considerar en el
informe la posible recuperacion de partes, accesorios y componentes que podrian ser Utiles
para la Institucidon y puedan significar por lo tanto retorno econémico.

b) Para el caso de equipos, inmuebles, vehiculos el informe técnico lo efectuara el area competente del
Centro de Investigacion Agricola Tropical - CIAT o una empresa especializada contratada para ese
fin.

c) El Director Administrativo en base al informe recibido, elabora un informe de conclusion y lo
remite al Director Ejecutivo.

d) El Director Ejecutivo; autoriza la baja del bien con la emisién de una Resolucién Administrativa y la
deriva a la Direccién Administrativa y Financiera para su aplicacion.

e) La Direccién Administrativa y Financiera (Activo Fijo); actualiza los listados y remite con nota y
VeBe del Director Ejecutivo a la Unidad de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria para justificar la
regularizacion y/o ajuste contable.

f) La Unidad de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria procede a registrar contablemente la baja
efectuada.

VI. PROCESO PARA BAJA DE BIENES POR OBSOLECENCIA
El proceso de baja para esta causal es el siguiente:

a) La Direccién Administrativa y Financiera (Responsable de Activos Fijos); elabora informe detallado acerca
de las causales que originarian la baja, incluyendo informacion acerca de la cantidad, valor y otra
informacion que se considere importante; ademas deberd considerar en el informe la posible
recuperacion de partes, accesorios y componentes que podrian ser Utiles para la Instituciéon y puedan
significar por lo tanto retorno econémico.

b) Para el caso de equipos, inmuebles, vehiculos el informe técnico lo efectuara el area competente del Centro
de Investigacion Agricola Tropical - CIAT o una empresa especializada contratada para ese fin.

c) El Director Administrativo en base al informe recibido, elabora un informe de conclusién y lo remite al
Director Ejecutivo.

d) El Director Ejecutivo; autoriza la baja del bien con la emisién de una Resoluciéon Administrativa y la deriva a
la Direccién Administrativa y Financiera para su aplicacion.

e) La Direccion Administrativa y Financiera (Activo Fijo); actualiza los listados y remite con nota y V°B® del
Director Ejecutivo a la Unidad de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria para justificar la regularizacion
y/0 ajuste contable.

f) La Unidad de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria procede a registrar contablemente la baja efectuada.

VII. PROCESO PARA BAJA DE BIENES POR DESMANTELAMIEN TOTAL O PARCIAL DE EDIFICACIONES,

EXCEPTO EL TERRENO QUE NO SERA DADO DE BAJA.
El proceso de baja para esta causal es el siguiente:
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a)

b)

c)

d)

e)

f)

),

h)

La Direccién Administrativa y Financiera (Responsable de Activos Fijos); elabora informe detallado
acerca de las causales que originarian la baja, incluyendo informacion acerca de la cantidad,
valor y otra informacion que se considere importante.

El Director Administrativo y Financiero, instruye la elaboracion de las actas de verificacion y designa
mediante Comunicacién Interna a un servidor publico de su Unidad para que realice la verificacién.

El servidor publico designado efectia la verificacion, llena el Acta y la remite a la Direcciéon
Administrativa y Financiera.

El Director Administrativo y Financiero, elabora el informe de conclusién y remite al Director
Ejecutivo para su aprobacion.

El Director Ejecutivo; autoriza la baja del bien y con la emisién de una Resolucion Administrativa y
Financiera la deriva a la Direccién Administrativa y Financiera para su aplicacion.

La Direccién Administrativa y Financiera (Activo Fijo o Almacén); actualiza los listados de Activos
Fijos o de Almacenes (segun sea el caso).

En caso de baja del bien; remite con nota y VOB del Director Ejecutivo a la Unidad de Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria para justificar la regularizacién y/o ajuste contable o efectiia seguimiento al
tramite de devolucion de los bienes que deberan ser restituidos por el seguro correspondiente.

La Unidad de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria procede a registrar contablemente la baja
efectuada.

VIII. PROCESO PARA BAJA DE BIENES POR SINIESTRO
El proceso de baja para esta causal es el siguiente:

a) La Direccion Administrativa y Financiera (Responsable de Activos Fijos); elabora informe detallado
acerca de las causales que originarian la baja, incluyendo informacion acerca de la cantidad,
valor y otra informacion que se considere importante.

b) El Director Administrativo y Financiero, instruye la elaboracién de las actas de verificacion y designa
mediante Comunicacién Interna a un servidor publico de su Unidad para que realice la verificacion.

c) El servidor publico designado efectla la verificacion, llena el Acta y la remite a la Direccion
Administrativa y Financiera.

d) El Director Administrativo vy Financiero, elabora el informe de conclusiéon y remite al Director
Ejecutivo para su aprobacion.

e) El Director Ejecutivo; autoriza la baja del bien y con la emisidon de una Resolucion Administrativa y
Financiera la deriva a la Direccién Administrativa y Financiera para su aplicacién.

f) La Direccion Administrativa y Financiera (Activo Fijo o Almacén); actualiza los listados de Activos
Fijos o de Almacenes (segun sea el caso).

g) En caso de baja del bien; remite con nota y VOB° del Director Ejecutivo a la Unidad de Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria para justificar la regularizacién y/o ajuste contable o efectla seguimiento al
tramite de devolucion de los bienes que deberan ser restituidos por el seguro correspondiente.

h) La Unidad de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria procede a registrar contablemente la baja
efectuada.
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